[image: ]


FAZA 1.: ADMINISTRATIVNA PROVJERA


	Vrsta potpore
	Državna potpora za istraživačko-razvojne projekte

	Kategorija 
	Horizontalne potpore za istraživanje i razvoj

	Naziv prijavitelja
	<Naziv prijavitelja>

	Naziv projektnog prijedloga
	<Naziv projektnog prijedloga>

	Referentna oznaka projektnog prijedloga
	0000






	RB
	Kriteriji za administrativnu provjeru
	Prva procjena (DA/NE/NP)
	Nakon dopune (DA/NE/NP)
	Komentar osobe odgovorne za provjeru

	1. 
	Prijavitelj je dostavio prijavni Obrazac 1. (Prijava za korištenje državne potpore za istraživačko-razvojni projekt) napisan na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu? Također, navedeni dokument dostavljen je i u formatu MS Office Word datoteke?
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio  Obrazac 1. Prijava za korištenje državne potpore za istraživačko-razvojni projekt, ovjeren pečatom i potpisom osobe ovlaštene za zastupanje (ime i prezime, funkcija) napisan na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Također, navedeni dokument dostavljen je i u formatu MS Office Word datoteke.

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio  Obrazac 1. Prijava za korištenje državne potpore za istraživačko-razvojni projekt te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

	2. 
	Prijavitelj je dostavio Obrazac 2.  (Skupna izjava Prijavitelja).
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio Obrazac 2. Skupna izjava kao sken izvornika, ovjeren pečatom i potpisom osobe ovlaštene za zastupanje (ime i prezime, funkcija).

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio Obrazac 2. Skupna izjava te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

	3. 
	Prijavitelj je dostavio Obrazac 2A.  (Izjava prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog financiranja i usklađenosti s zakonom o državnoj potpori za istraživačko-razvojne projekte).
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio Obrazac 2A. Izjava prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog financiranja i usklađenosti s zakonom kao sken izvornika, ovjeren pečatom i potpisom osobe ovlaštene za zastupanje (ime i prezime, funkcija).

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio Obrazac 2A. Skupna izjava te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

	4. 
	Prijavitelj je dostavio Obrazac 2B. (Izjava o korištenim državnim potporama i potporama male vrijednosti za prijavitelja i pojedinačno za svako povezano poduzeće koje se smatra „jednim poduzetnikom“)
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio Obrazac 2B. ovjeren pečatom i potpisom osobe ovlaštene za zastupanje (ime i prezime, funkcija).

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio Obrazac 2B. te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

	5. 
	Prijavitelj je dostavio potvrdu porezne uprave u izvorniku da je prijavitelj ispunio obveze plaćanja poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 30 dana od datuma predaje prijave.
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio potvrdu porezne uprave u izvorniku, ne stariju od 30 dana, kojom dokazuje da je ispunio obveze plaćanja poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio potvrdu porezne uprave u izvorniku da je prijavitelj ispunio obveze plaćanja poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 30 dana od datuma predaje prijave te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

	6. 
	Prijavitelj je dostavio ugovore o radu ili organizacijsku shemu kada je to primjenjivo, za zaposlenike za koje navodi trošak osoblja u Obrascu 1.
	
	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio ugovore o radu za zaposlenike za koje navodi trošak osoblja u Obrascu 1.

Opcija NE:
Prijavitelj potražuje troškove osoblja, međutim nije dostavio ugovore o radu za zaposlenike prijavitelja te se isključuje iz daljnjeg postupka.

Opcija NP:
Prijavitelj ne navodi trošak osoblja stoga navedeno pitanje nije primjenjivo.

	7. 
	Prijavitelj je dostavio platne liste ili odluku o visini plaće kada je to primjenjivo, za zaposlenike za koje navodi trošak osoblja u Obrascu 1.
	
	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio platne liste za zaposlenike za koje navodi trošak osoblja u Obrascu 1.

Opcija NE:
Prijavitelj potražuje troškove osoblja, međutim nije dostavio platne liste za zaposlenike prijavitelja te se isključuje iz daljnjeg postupka.

Opcija NP:
Prijavitelj ne navodi trošak osoblja stoga navedeno pitanje nije primjenjivo.

	8. 
	Prijavitelj je dostavio dokumentaciju kojom dokazuje učinkovitu suradnju ili njezinu namjeru (pismo namjere, predugovor ili sporazum).
	Choose an item.	
	Opcija DA: 
Prijavitelj je dostavio dokument s kojima dokazuje namjeru učinkovite suradnje kako je definirana člankom 4. Zakona.

Opcija NE: 
Prijava uključuje učinkovitu suradnju ali Prijavitelj nije dostavio dokumentaciju s kojom dokazuje namjeru učinkovite suradnje kako je definirana člankom 4. Zakona te se isključuje iz daljnjeg postupka.

Opcija NP: 
Uvidom u Prijavni obrazac, utvrđeno je da Prijavitelj ne navodi učinkovitu suradnju, stoga predmetno pitanje nije primjenjivo.

	9. 
	U slučaju kada učinkovita suradnja uključuje jednu ili više organizacija za istraživanje i širenje znanja, prijavitelj je dostavio dokaz kojim organizacija dokazuje svoj status organizacije za istraživanje i širenje znanja.
	Choose an item.	
	Opcija DA: Prijavitelj je dostavio dokaz kojim organizacija za istraživanje i širenje znanja dokazuje svoj status organizacije za istraživanje i širenje znanja.

Opcija NE: Prijavitelj nije dostavio dokaz kojim organizacija za istraživanje i širenje znanja dokazuje svoj status organizacije za istraživanje i širenje znanja te se isključuje iz daljnjeg postupka.

OPCIJA NP 1: 
Učinkovita suradnja ne uključuje jednu ili više organizacija za istraživanje i širenje znanja.

Opcija NP 2: 
Uvidom u Prijavni obrazac, utvrđeno je da Prijavitelj ne navodi učinkovitu suradnju, stoga predmetno pitanje nije primjenjivo 

	10. 
	Prijavitelj je dostavio pismo namjere ili ovjerenu izjava da će se više od 50 % troškova istraživanja koje se provodi na temelju ugovora, znanja i patenata koji se pribavljaju ili licencijom ustupaju od drugih strana po tržišnim uvjetima te troškovi savjetodavnih i sličnih usluga koje se pribavljaju isključivo za projekt, ugovoriti s organizacijama za istraživanje i širenje znanja, ako je primjenjivo.
	Choose an item.	
	Opcija DA: Prijavitelj je dostavio pismo namjere ili ovjerenu izjavu.

Opcija NE: Prijavitelj nije dostavio pismo namjere ili ovjerenu izjavu.

Opcija NP: U projektu se manje od 50 % troškova istraživanja koje se provodi na temelju ugovora, znanja i patenata koji se pribavljaju ili licencijom ustupaju od drugih strana po tržišnim uvjetima te troškovi savjetodavnih i sličnih usluga koje se pribavljaju isključivo za projekt ugovara s organizacijama za istraživanje i širenje znanja.


	11. 
	Prijavitelj je dostavio ponudu za izradu studije izvedivosti, u slučaju kada se u trošku prijavljuje i vanjska usluga.
	Choose an item.	
	Opcija DA: 
Prijavitelj je dostavio ponudu za izradu studije izvedivosti.

Opcija NE: 
Prijavitelj planira izradu studije izvedivosti ali nije dostavio ponudu za izradu iste te se stoga isključuje iz daljnjeg postupka.

Opcija NP: 
Uvidom u Prijavni obrazac, utvrđeno je da Prijavitelj ne navodi izradu studije izvedivosti ili izradu studije izvedivosti prijavitelj u cijelosti izvodi sam, stoga predmetno pitanje nije primjenjivo.

	12. 
	U slučaju kada se prijava odnosi na etičke probleme koji bi mogli nastati iz primjene prijavljenog projekta, prijavitelj je dostavio Obrazac 1B. Etička pitanja ili ovjereno i potpisano odobrenje Etičkog povjerenstva iz zemlje u kojoj se provodi istraživanje.
	Choose an item.	
	Opcija DA:
Prijavitelj je dostavio ispunjen Obrazac 1B. Etička pitanja odnosno dostavio je ovjereno / potpisano odobrenje Etičkog povjerenstva iz (ime države) u kojoj se provodi istraživanje. 

Opcija NE:
Prijavitelj nije dostavio Obrazac 1B. Etička pitanja odnosno dostavio je ovjereno ili potpisano odobrenje Etičkog povjerenstva iz države u kojoj se provodi istraživanje. 

Opcija NP:
Prijava se ne odnosi na etičke probleme koji bi mogli nastati iz primjene prijavljenog projekta









	Zaključak: 

Choose an item.

Obrazloženje:







Ime, prezime, funkcija, datum i potpis osobe odgovorne za fazu 1: Administrativna provjera:
Choose an item., Choose an item., Click here to enter a date., …………………………………………………………………

Ime, prezime, funkcija, datum i potpis osobe odgovorne za fazu 1: Administrativna provjera:
Choose an item., Choose an item.,  Click here to enter a date. ………..………………………………………………………..

Potvrđuje voditelj/ica Odjela:
Choose an item., ……………………..………………………………………………………………………………….............
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